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Criteri per l’accoglimento delle iscrizioni per l’anno scolastico 2024-2025 in caso di 

eccedenza di iscritti. 

 

 

Criteri per la formulazione della graduatoria di ammissione alla frequenza 

della SCUOLA DELL’INFANZIA a.s. 2024-2025 

 

1. Le domande di iscrizione alla Scuola, pervenute nei termini di legge, saranno accolte 

– compatibilmente con la disponibilità di posti – secondo la normativa vigente. Alla 

Scuola dell’Infanzia possono essere iscritti i bambini che compiano il terzo anno di 

età entro il 31 dicembre 2024. 

2. Relativamente alla Scuola dell’Infanzia, non sussistendo nell’Istituto le condizioni di 

cui all’art. 2 comma 2 del DPR n. 89 del 20 marzo 2009 (frequenza anticipata), non 

si procede all’iscrizione dei bambini che compiranno tre anni di età tra il 1° gennaio 

2025 e il 30 aprile 2025. 

3. Gli alunni che nel corrente anno scolastico già frequentano la Scuola dell’Infanzia 

nell’Istituto Comprensivo Francesco De Sanctis hanno diritto al prosieguo della 

frequenza e/o all’eventuale iscrizione ad altra sezione fino al passaggio alla Scuola 

Primaria, previa riconferma dell’iscrizione; questa avviene utilizzando l’apposito 

modulo disponibile presso la Segreteria alunni. 

I genitori degli alunni che nel corrente a.s. 2023-2024 già frequentano la Scuola 

dell’Infanzia Truzzi nelle sezioni A, B o C e che dalle ore 13.15 alle ore 16.15 

costituiscono un gruppo di lavoro pomeridiano, potranno scegliere - prima dell’avvio 

delle nuove iscrizioni a.s. 2024-2025 – se permanere nelle sezioni A, B o C oppure 

chiedere passaggio alle sezioni D o F del plesso Truzzi. 

4. Nel caso di non frequenza del bambino iscritto o comunque di assenza continuativa 

superiore a 30 giorni senza giustificato motivo, si procederà all’annullamento 

dell’iscrizione con motivato procedimento del Dirigente Scolastico. 

5. Chiuse le operazioni di iscrizione, qualora le domande superino la disponibilità dei 

posti, le ammissioni dei futuri alunni vengono regolate da graduatorie distinte per 

plesso e, al loro interno, per orario di funzionamento. 

Ai genitori i cui figli non possono essere accolti in nessuno dei moduli orari presenti 

all’interno del plesso richiesto, viene proposto il passaggio ad altro plesso dell’Istituto. 

Solo successivamente (e nel caso che i genitori lo richiedano), la domanda viene 

inoltrata ad altro Istituto del territorio. 

6. Nel caso che in seguito alle iscrizioni degli alunni rimangano domande di iscrizione 

non accolte perché eccedenti, l’Istituto procede alla formazione di un’unica 

graduatoria di attesa per ogni plesso, indipendentemente dal modulo orario richiesto, 

tenendo fermi i criteri adottati dalla presente delibera ai punti A, B e C. I genitori di 

tale graduatoria unificata potranno optare se accettare il posto eventualmente resosi 

disponibile; in caso negativo, permangono nella propria posizione in graduatoria. 

7. Gli elenchi degli ammessi alla frequenza e dei non ammessi saranno pubblicati all’Albo 

dell’istituto. Avverso il provvedimento può essere presentato ricorso nei termini di 

legge. 

8. Questa Amministrazione effettua, attraverso gli strumenti di cui dispone, 

accertamenti tesi a verificare l’attendibilità della documentazione o delle certificazioni 
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allegate alla domanda di iscrizione, nel rispetto delle norme sul diritto di accesso agli 

atti e sulla privacy. A seguito dei controlli effettuati, qualora si riscontrino casi di 

doppia iscrizione (cioè, il genitore ha presentato domanda di iscrizione a più Scuole 

dell’Infanzia), il genitore sceglierà se collocare il figlio in coda alla graduatoria di 

questo Istituto annullando l’altra iscrizione o optare per l’altro Istituto. 
 
 

 

 

 

 

Nel caso si verifichino eccedenze di iscrizioni rispetto ai posti disponibili, le 

domande saranno accolte seguendo i sottoelencati criteri che, se necessario, 

saranno attivati con passaggi successivi: 

 

A - Domande ordinare secondo il criterio “residenza” e “prodotta nei termini” 

1. Residenti con domanda prodotta nei termini; 

2. non residenti con domanda prodotta nei termini; 

3. residenti con domanda prodotta fuori dai termini; 

4. non residenti con domanda prodotta fuori dai termini. 

 

B - All’interno dei criteri del paragrafo A., fra i bambini iscritti hanno la precedenza coloro 

che abbiano compiuto o che compiranno entro il 31 dicembre 2024 – nell’ordine – 5 

anni, 4 anni o 3 anni. 

 

C - All’interno di ogni fascia di età di cui al paragrafo B., alle domande vengono assegnati 

punteggi secondo le seguenti possibili situazioni: 

 

Condizione Punteggio 

alunni portatori di handicap 30 

alunni con fratelli già 

frequentanti l’Istituto 

Comprensivo Francesco De 

Sanctis (autocertificazione) 

25 

alunni appartenenti a famiglie 

monoparentali 

(nucleo famigliare incompleto in cui 

manca effettivamente la figura 

materna o paterna per: decesso, 

provvedimento del tribunale di 

affidamento del figlio ad un solo 

genitore, bambino è riconosciuto da 

un solo genitore). 

Necessita la produzione di idonea 

documentazione atta a comprovare 

l’effettiva esistenza delle situazioni. 

20 

 

  

alunni in affidamento o adottati 10 

alunni con famiglia numerosa 

(con più di tre figli) 

alunni con famiglia 

economicamente disagiata (con 

Mod. ISEE) 

8 

alunni con un genitore in 

condizione di handicap 

3 

alunni con almeno un genitore 

che lavora nel Comune di 

Genzano 

3 
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(condizione documentata con 

attestato del datore di lavoro) 

lavoro di entrambi i genitori 3 

 

D - A parità di condizioni fra gli alunni di cui al paragrafo C., è data precedenza ai 

bambini di maggiore età. 

 

Criteri per la formulazione della Graduatoria di ammissione alla frequenza 

della SCUOLA PRIMARIA a.s. 2024-2025 
 

1. Le domande di iscrizione alla Scuola Primaria, pervenute nei termini di legge, saranno 

accolte - compatibilmente con la disponibilità di posti - secondo la normativa vigente. 

Alla Scuola Primaria sono iscritti i bambini che compiano il sesto anno di età entro il 

31 dicembre 2024. 

Possono essere iscritti i bambini che compiono 6 anni di età dopo il 31 dicembre 2024 

ed entro il 30 aprile 2025; tali bambini possono essere accolti solo in presenza di 

posti liberi in seguito alle iscrizioni dei bambini obbligati (cioè nati entro il 

31/12/2023). 

Non è consentita l’iscrizione ai bambini che compiono i 6 anni di età successivamente 

al 30 aprile 2025. 

2. Chiuse le operazioni di iscrizione, qualora le domande superino la disponibilità dei 

posti, le ammissioni dei futuri alunni vengono regolate da graduatorie distinte per 

plesso e, al loro interno, per orario di funzionamento. 

In caso di eccedenza di domande per un tempo scuola all’interno di un plesso, se 

possibile i genitori di tali alunni possono optare per l’altro modulo orario con priorità 

rispetto ad eventuali alunni in attesa nell’altro plesso dell’Istituto. 

Ai genitori i cui figli non possono essere accolti in nessuno dei moduli orari presenti 

all’interno del plesso richiesto, viene proposto il passaggio ad altro plesso dell’Istituto; 

solo successivamente la domanda viene inoltrata ad altro Istituto del territorio. 

3. L’Amministrazione Scolastica effettuata, attraverso gli strumenti di cui dispone, 

accertamenti tesi a verificare l’attendibilità della documentazione o delle certificazioni 

allegate alla domanda di iscrizione, nel rispetto delle norme sul diritto di accesso agli 

atti e sulla privacy. A seguito dei controlli effettuati, qualora si riscontrino 

dichiarazioni non veritiere, si provvederà a rideterminare la posizione in graduatoria. 

4. Gli alunni che nel corrente anno scolastico già frequentano la Scuola Primaria 

nell’Istituto Comprensivo Francesco De Sanctis hanno diritto al prosieguo della 

frequenza fino al passaggio alla Scuola Secondaria di I grado. 

5. Gli elenchi degli ammessi alla frequenza e degli eventuali non ammessi saranno 

pubblicati all'Albo dell’istituto. Avverso il provvedimento può essere presentato 

ricorso nei termini di legge. 

 

 
 

 

Nel caso si verifichino eccedenze di iscrizioni rispetto ai posti disponibili, le 

domande saranno accolte seguendo i sottoelencati criteri che, se necessario, 

saranno attivati con passaggi successivi: 
 

A - Domande ordinare secondo il criterio “residenza” e “prodotta nei termini”: 

1.  residenti con domanda prodotta nei termini; 

2.  non residenti con domanda prodotta nei termini; 

3.  residenti con domanda prodotta fuori dai termini; 

4.  non residenti con domanda prodotta fuori dai termini. 
 

B - All’interno di ogni criterio di cui al paragrafo A., alle domande vengono assegnati 

punteggi secondo le seguenti possibili situazioni: 
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Condizione Punteggio 

▪ alunni portatori di handicap 30 

▪ con fratelli già frequentanti l’Istituto 

Comprensivo Francesco De Sanctis 

(autocertificazione) 

 

25 

▪ appartenenti a famiglie monoparentali 

(nucleo famigliare incompleto in cui 

manca effettivamente la figura materna o 

paterna per: decesso, provvedimento del 

tribunale di affidamento del figlio ad un 

solo genitore, bambino è riconosciuto da 

un solo genitore). 

Necessita la produzione di idonea 

documentazione atta a comprovare 

l’effettiva esistenza di una di situazioni. 

 

 
20 

▪ in affidamento o adottati 10 

▪ con famiglia numerosa (con più di tre 

figli) economicamente disagiata (con 

Mod. ISEE) 

8 

▪ con un genitore in condizione di 

handicap 

3 

▪ con almeno un genitore lavora nel 

Comune di Genzano 

(condizione documentata con attestato 

del datore di lavoro) 

3 

▪ lavoro di entrambi i genitori 3 

 

C - A parità di condizioni fra gli alunni di cui al paragrafo B., è data precedenza ai 

bambini di maggiore età. 
 

 

Criteri per la formulazione della graduatoria di ammissione alla frequenza 

della SCUOLA SECONDARIA DI I GRADO a.s. 2024-2025 
 

1. Le domande di iscrizione alla Scuola, pervenute nei termini di legge, saranno accolte 

– compatibilmente con la disponibilità di posti – secondo la normativa vigente. Alla 

classe prima della Scuola Secondaria di I grado possono essere iscritti i ragazzi che 

abbiano conseguito l’ammissione o l’idoneità a tale classe. “Si ribadisce che gli alunni 

provenienti dalle scuole primarie dello stesso Istituto comprensivo hanno priorità 

rispetto a quelli provenienti da altri istituti” (prot. MIUR n. 33071 del 30/11/2022, p. 

12). 

2. Chiuse le operazioni di iscrizione, qualora le domande superino la disponibilità dei 

posti, le ammissioni dei futuri alunni vengono regolate da graduatorie distinte per 

orario di funzionamento. In caso di eccedenza di domande per un tempo scuola, se 

possibile i genitori di tali alunni possono optare per l’altro modulo orario. 

3. L’Istituto effettua, attraverso gli strumenti di cui dispone, accertamenti tesi a verificare 

l’attendibilità della documentazione o delle certificazioni allegate alla domanda di 

iscrizione, nel rispetto delle norme sul diritto di accesso agli atti e sulla privacy. A 

seguito dei controlli effettuati, qualora si riscontrino dichiarazioni non veritiere, si 

provvederà a rideterminare la posizione in graduatoria. 

4. Gli alunni che nel corrente anno scolastico già frequentano la Scuola Secondaria di I 

grado nell’Istituto Comprensivo Francesco De Sanctis hanno diritto al prosieguo della 

frequenza fino al passaggio alla Scuola Secondaria di II grado. 

5. Gli elenchi degli ammessi alla frequenza e degli eventuali non ammessi saranno 

pubblicati all’Albo dell’istituto. Avverso il provvedimento può essere presentato ricorso 

nei termini di legge. 

 



5 

 

Ministero dell’Istruzione, dell’Università e della Ricerca – Ufficio Scolastico Regionale per il Lazio 

Istituto Comprensivo Statale Francesco De Sanctis 
 

 

 

 

Per quanto riguarda l’accoglimento delle domande nel caso si verifichino eccedenze 

di iscrizioni rispetto ai posti disponibili, la priorità di accoglimento delle domande 

seguirà i seguenti criteri, che – se necessario – saranno attivati con passaggi 

successivi: 

 

A - Domande ordinare secondo il criterio “residenza” e “prodotta nei termini”: 

1.  residenti con domanda prodotta nei termini; 

2.  non residenti con domanda prodotta nei termini; 

3.  residenti con domanda prodotta fuori dai termini; 

4.  non residenti con domanda prodotta fuori dai termini. 
 

B - All’interno di ogni criterio di cui al paragrafo A., alle domande vengono assegnati 

punteggi secondo le seguenti possibili situazioni: 

 

Condizione Punteggio 

▪ alunni portatori di handicap 30 

▪ con fratelli già frequentanti l’Istituto

Comprensivo 

Francesco De Sanctis 

(autocertificazione) 

 

25 

▪ appartenenti a famiglie monoparentali 

(nucleo famigliare incompleto in cui manca effettivamente 

la figura materna o paterna per: decesso, provvedimento 

del tribunale di affidamento del figlio ad un solo genitore, 

bambino è riconosciuto da un solo genitore). 

Necessita la produzione di idonea documentazione atta a 

comprovare l’effettiva esistenza di una di situazioni. 

 
 

20 

▪ in affidamento o adottati 10 

▪ con famiglia numerosa (con più di tre

figli) 

economicamente disagiata (con Mod. ISEE) 

8 

▪ con un genitore in condizione di handicap 3 

▪ con almeno un genitore lavora nel Comune di 

Genzano 

(condizione documentata con attestato del datore di 

lavoro) 

3 

▪ lavoro di entrambi i genitori 3 

 

C - A parità di condizioni fra gli alunni di cui al paragrafo B., è data precedenza ai ragazzi 

di maggiore età. 

 
 


